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BAB I ​

PENDAHULUAN 

 

1.1​ Tujuan Pembuatan Dokumen 

Penyedia (vendor internasional) yang akan mengikuti tender International 

Competitive Bidding (ICB) melalui ekosistem SPSE/LPSE, dan Pejabat pembuat 

komitmen pengadaan/panitia yang perlu memahami navigasi awal dari portal 

LPSE Nasional (landing) menuju aplikasi operasional SPSE ICB. Fokus bab ini 

adalah orientasi antarmuka dan rambu awal (akses, peran, batasan informasi 

publik vs setelah login). 

 

1.2​ Deskripsi Umum 

Mengulas komponen pada landing dashboard LPSE Nasional—menu atas, area 

pengumuman/berita/e‑procurement, serta panel kiri (Login, Blacklist, Panel 

Information, Contract Award Information)—serta bagaimana pengguna beralih 

ke aplikasi SPSE ICB. Prosedur detail penyusunan penawaran, evaluasi 

teknis/biaya, BAHP, dan kontrak. 

 

1.2.1​ Deskripsi Umum Sistem 

Portal LPSE Nasional (Landing) Halaman publik yang menampilkan 

informasi umum, tautan regulasi, kontak, berita, dan ringkasan 

e‑procurement. Dari sini pengguna memilih Vendor Login atau 

Non‑Vendor Login/Government Authority untuk diarahkan ke aplikasi 

autentikasi. 

Pendaftaran, pengambilan dokumen pemilihan, tanya jawab, unggah 

dokumen penawaran, pembukaan, evaluasi, hingga penetapan 

pemenang. (Penjelasan alur rinci berada di panduan operasional) 

 

 



 

1.3​ Deskripsi Dokumen 

Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut: 

1.​ BAB I PENDAHULUAN​

Berisi informasi umum meliputi tujuan pembuatan dokumen, deskripsi 

umum, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen. 

2.​ BAB II KETENTUAN​

Berisikan informasi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan 

sistem ICB meliputi software, hardware, dan sumber daya manusia. 

3.​ BAB III DASHBOARD OVERVIEW​

Berisikan informasi penjelasan overview yang ada di landing page 

dashboard ICB. 

4.​ BAB IV LOGIN ACCESS​

Berisikan informasi penjelasan alur login bagi para pengguna.  

 



 

BAB II ​

SYARAT DAN KETENTUAN 

 

2.1​ Kebutuhan Perangkat Lunak 

Kebutuhan Perangkat Lunak yang digunakan untuk dapat mengakses sistem ICB 

adalah: 

1.​ Sistem Operasi (Operating System (OS) 

Minimum OS yang disarankan adalah windows 7 

2.​ Komponen 

Web Browser seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, 

dsb. 

2.2​ Kebutuhan Perangkat Keras 

Kebutuhan Perangkat Keras yang digunakan untuk dapat mengakses sistem ICB 

adalah: 

-​ Komputer​ : CPU setara dual‑core modern, RAM ≥ 4 GB. 

-​ Penyimpanan​ : Sisa ruang ≥ 2 GB untuk berkas penawaran & log. 

-​ Jaringan​ : Koneksi stabil (mis. ≥ 5–10 Mbps untuk unggah 

dokumen besar). Gunakan kabel/wifi yang andal saat final upload. 

2.3​ Sumber Daya Manusia 

1.​ Vendor Representative: Mampu membaca dokumen pemilihan 

berbahasa Inggris/Indonesia, memahami packing dokumen penawaran 

dan deadline. 

2.​ Procurement Committee (POKJA/PPK): Melakukan publikasi paket, 

menetapkan jadwal, menjawab klarifikasi, melakukan evaluasi sesuai 

prosedur ICB. 

3.​ System Administrator: Menjaga akun, peran, dan availability sistem; 

memantau log dan insiden. 

4.​ Auditor/Inspectorate: Memeriksa kepatuhan proses dan traceability.​
 

 



 

BAB III ​
GAMBARAN UMUM 

3.1​ Halaman Portal SPSE ICB (Landing Page) 

Tujuan: Membantu pengguna mengenali area di halaman depan dan 

memahami aksi apa yang boleh dan tidak boleh dilakukan dari sini sebelum 

masuk ke SPSE ICB. ​
Berikut langkah-langkah untuk mengakses SPSE ICB: 

1.​ Buka aplikasi browser Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Safari, 

dll.  

2.​ Ketik alamat url https://spseicb.lkpp.go.id/spseicb/ pada baris alamat 

(address bar)  

 

 
    

Gambar 1.1 Address Bar URL SPSE ICB 

 

3.​ Tekan Enter, maka Dashboard Utama SPSE ICB akan tampil. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Gambar 1.2 Dashboard Utama SPSE ICB  

 

https://spseicb.lkpp.go.id/spseicb/


 

3.2​ Penjelasan Struktur Utama Dashboard ICB 

 

 

Pengumuman 
Global 

Banner 
atas kanan 

Teks undangan/imbauan 
institusional 

Informasi kelembagaan; bukan 
jadwal tender. 

 

 

Important 

Notice 

Kolom 

tengah atas 

Penjelasan singkat e‑procurement, 

kewajiban mematuhi Integrity 

Pact, dan tautan contact us 

Edukasi & rujukan. 

 

 

 

 

Area Lokasi Isi/Elemen Maksud & Aksi Pengguna 

Menu Atas Header Home, About Us, Q&A, 
Regulation, Site Map, Contact 
Us 

Akses informasi umum & regulasi. 
Tidak bersifat transaksional. 



 

 

 

e‑Procurement 
(Electronic 
Tender) 

Kolom 
tengah 

Ringkasan status paket Menampilkan ringkasan publik; untuk 

ikut tender, lanjutkan ke login. 

 

 

 



 

Announcements 
(Procurement) 

Kolom 

tengah 

Daftar pengumuman 

dengan tanggal/judul 

Ikhtisar pengumuman terbaru. Klik 

untuk detail (jika tersedia). 

 

 

News 
(Procurement) 

Kolom 
tengah 
kanan 

Berita Singkat Informasi umum, bukan instruksi 
tender. 

 

 

Vendor Login Panel kiri 
 

Tombol Vendor Login 
 

Masuk sebagai penyedia untuk menuju 
aplikasi SPSE/ICB. 

 

 



 

 

Non‑Vendor 
Login / 
Government 
Authority 

Panel kiri 
 

Tombol Non Vendor 
Login/Government 
Authority 

Masuk sebagai 
panitia/pejabat/otoritas. 

 

 

 

Blacklist 
 

Panel kiri 
 

Tautan menuju informasi 
daftar hitam 

Informasi publik; dasar kehati-hatian 
vendor/panitia. 

 

 



 

 

Panel 
Information 

Panel kiri 
 

Daftar “panel”/kategori 
informasi 

Navigasi cepat ke kanal informasi 
tertentu (bukan transaksi). 

 

 

Contract Award 
Information 

Panel kiri Daftar ringkasan hasil 
penetapan 

Transparansi hasil; bukan tempat 
menerbitkan BAHP. 

 



 

 

 

Footer Bawah Tanda waktu & hak cipta Referensi versi & waktu kunjungan. 

Tabel 1. Struktur Utama Dashboard ICB 

3.3​ Perbedaan Akses Penyedia dan Non-Penyedia dari halaman 

Dashboard 

Halaman Portal SPSE ICB (Landing) berfungsi sebagai pintu masuk umum 

menuju sistem pengadaan elektronik. Meskipun tampilan awal seragam untuk 

seluruh pengguna, jenis akses dan hak operasional setelah login berbeda 

tergantung peran. 

 

 
Gambar 1.3 Akses Penyedia dan Non-Penyedia pada dashboard utama 

 

3.3.1​ Login Sebagai Penyedia (Vendor) 

Halaman Login as Vendor merupakan titik masuk resmi bagi penyedia 

barang/jasa (vendor) untuk mengakses seluruh fitur SPSE – International 

Competitive Bidding (ICB).​
Langkah- langkah untuk login sebagai Penyedia (Vendor) dalam sistem 

SPSE ICB: 

1.​Klik Vendor Login pada panel kiri dashboard utama 

 
Gambar 1.4 Tampilan Login sebagai Penyedia 

 

 



 

2.​Masukkan User ID dan Password 

 

Gambar 1.5 Tampilan Halaman Login sebagai Penyedia 

3.​Klik Login 

4.​Bila kredensial valid, sistem akan mengarahkan pengguna ke halaman 

Vendor Dashboard, tempat semua aktivitas pengadaan dilakukan. 

 
Gambar 1.6 Tampilan Dashboard sebagai Penyedia 

 

 



 

3.3.2​ Login Sebagai Non-Penyedia 

Halaman Login sebagai Non-Penyedia adalah pusat kendali bagi 

pemerintah dalam SPSE. Pokja menggunakan dashboard ini untuk 

mengelola proses pemilihan hingga menetapkan pemenang, sedangkan 

PPK menggunakannya untuk menindaklanjuti hasil pemilihan menuju 

kontrak.​
​
Langkah-langkah untuk login sebagai Non-Penyedia dalam sistem SPSE 

ICB: 

1.​ Klik Non Vendor Login pada panel kiri dashboard utama 

 
Gambar 1.7 Tampilan Login sebagai Non Penyedia 

 

2.​ Masukkan User ID dan Password 

 

Gambar 1.8 Tampilan Halaman Login sebagai Non Penyedia 

3.​ Klik Login 

4.​ Bila kredensial valid, sistem akan mengarahkan pengguna ke 

halaman Non Vendor Dashboard, tempat semua aktivitas pengadaan 

dilakukan. 

 



 

 
Gambar 1.9  Tampilan Dashboard sebagai Non-Penyedia (PPK) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 1.10 Tampilan Dashboard sebagai Non-Penyedia (Pokja) 

3.4​ Reset Password dan Pemulihan Akun 

Fitur Forgot Password digunakan oleh penyedia yang lupa kata sandi akun login 

SPSE. Fitur ini memastikan pemulihan akses dapat dilakukan secara mandiri dan 

 



 

aman tanpa keterlibatan administrator LPSE, selama email yang digunakan 

masih aktif dan sesuai dengan data registrasi awal. 

Berikut adalah langkah-langkah untuk Reset Password: 

1.​ Pada halaman Login as Vendor, klik tautan Forgot Password di bawah 

tombol Login. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
       Gambar 2.1 Tampilan Login sebagai Penyedia 

 

2.​ Sistem akan menampilkan form pemulihan kata sandi.​
 

 

 

 

 

 
Gambar 2.2 Form Pemulihan kata sandi  

 

3.​ Masukkan User ID dan Email Address yang terdaftar saat registrasi. 

Seperti contoh pada Gambar 2.2 

 
   Gambar 2.3 Form Pemulihan kata sandi yang telah diisi 

 

4.​ Klik Send Password. 

5.​ Sistem akan mengirimkan tautan atau instruksi pemulihan melalui email 

terdaftar. 

6.​ Buka email tersebut dan ikuti petunjuk untuk membuat kata sandi baru. 

 



 

BAB IV ​
HAK AKSES 

Tujuan dari BAB IV ini adalah membantu pengguna untuk mengakses SPSE ICB sesuai 

dengan role mereka dalam pengadaan. Pengguna akan dipandu mulai dari laman login 

hingga penjelasan merinci mengenai area di halaman depan SPSE ICB.  

4.1​ Masuk Sebagai Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) 

PPK adalah peran bagi pejabat pembuat komitmen. Antarmuka ini dirancang 

sederhana, fokus, dan minim menu — karena tugas PPK tidak berada di proses 

kompetisi tender, tetapi pada pengesahan hasil & keberlanjutan kontrak.​

  ​
​ ​           Gambar 2.4 Tampilan Login sebagai Non-Penyedia (PPK) 

 

4.1.1​ Penjelasan Struktur Dashboard Pejabat Pembuat Komitmen 

 

Bagian Deskripsi 

Menu Atas -​ Home: Halaman utama dashboard 
-​ Access Log: Mencatat aktivitas login sebagai keamanan akun. 
-​ Change Password: Fasilitas keamanan untuk mengganti kata 

 



 

sandi akun. 

 

Header Informasi Akun - 

Kanan Atas 

Menampilkan role pengguna yang sedang aktif. Beserta tombol Logout 

di atas nama vendor yang sedang login. 

 

Panel Inbox Email Memungkinkan PPK mencari paket berdasarkan kata kunci (nama 

paket atau kode lelang) 

 

 

Kolom Data Bidding -​ Kode Lelang: Nomor unik identifikasi paket 
-​ Nama Lelang: Nama pekerjaan yang sedang/sudah dilaksanakan 
-​ Tahap: Menampilkan status terbaru (mis. Bidding is over) 
-​ Kontrak: Mengakses kontrak pada paket tersebut, termasuk 

penyusunan dokumen kontrak pasca-penetapan pemenang 

Tabel 2. Struktur Utama Dashboard PPK 

 



 

4.2​ Masuk Sebagai Pokja 

Kelompok Kerja Pemilihan (Pokja/PP) untuk mengelola proses pemilihan 

penyedia, mulai dari pengumuman, evaluasi, hingga penetapan pemenang. 

Berbeda dari dashboard PPK yang berfokus pada tahap pasca-pemilihan, 

dashboard Pokja mengendalikan tahap kompetisi (procurement cycle).

​
​ ​        Gambar 2.4 Tampilan Login sebagai Non-Penyedia (Pokja) 

 

4.2.1​ Penjelasan Struktur Dashboard Pokja 

 

Bagian Deskripsi 

Menu Atas -​ Home: Halaman utama dashboard 
-​ Package List: Daftar paket dalam kewenangan Pokja 
-​ Announcement: Publikasi pengumuman 
-​ Non Eproc Bidding: Daftar paket menggunakan pencatatan 
-​ Access Log: Mencatat aktivitas login sebagai keamanan akun. 
-​ Change Password: Fasilitas keamanan untuk mengganti kata 

 



 

sandi akun. 

 

Area Kanan Atas Committee Selector memungkinkan untuk memilih kelompok/panitia 

Pokja 

 

Area Tengah Atas -​ Search Bar: Memungkinkan Pokja mencari paket berdasarkan 

kata kunci (nama paket/kode lelang/status paket). 

-​ Daftar Paket: Jumlah daftar paket berdasarkan statusnya. 

 



 

 

Area Tengah Atas -​ Bidding Code #: Nomor unik identifikasi paket 
-​ Name of Bidding: Nama pekerjaan yang sedang/sudah dilaksanakan 
-​ Stage: Menampilkan status terbaru (mis. Bidding is over) 
-​ Participants: Jumlah penyedia yang berpartisipasi dalam tender 

Tabel 3. Struktur Utama Dashboard Pokja 

4.3​ Masuk Sebagai Penyedia 

Untuk memahami perspektif dan ruang kerja Penyedia sebagai pihak yang 

berkompetisi dalam proses pemilihan juga aktivitas penyusunan dan 

pengunggahan penawaran. 

 



 

​
​ ​          Gambar 2.5 Tampilan Login sebagai Penyedia 

 

4.3.1​ Penjelasan Struktur Dashboard Penyedia 

 

Bagian Deskripsi 

Menu Atas -​ Home: Halaman utama dashboard 
-​ Vendor Data: Menampilkan dan memperbarui data 

perusahaan/vendor. 
-​ New Bidding: Menunjukkan daftar tender yang terbuka untuk 

diikuti. 
-​ Inbox: Menampung pesan resmi dari sistem dan panitia. 
-​ Access Log: Mencatat aktivitas login sebagai keamanan akun. 
-​ Change Password: Fasilitas keamanan untuk mengganti kata 

sandi akun. 

 



 

 

Header Informasi Akun - 

Kanan Atas 

Menampilkan nama vendor yang sedang login untuk memastikan 

identitas pengguna. Beserta tombol Logout di atas nama vendor yang 

sedang login. 

 

Panel Inbox Email Memuat jumlah pesan belum dibaca (Unread Message), sudah dibaca 

(Read Message), dan total pesan. Sumber pesan ini berasal dari 

komunikasi sistem atau panitia tender. 

 

 

 

 



 

 

Bagian Bidding Status Bagian utama dashboard yang menampilkan seluruh paket 

pengadaan yang diikuti oleh vendor. Dapat difilter 

berdasarkan Funding Source atau kata kunci pencarian. 

 

Kolom Data Bidding -​ Bidding Code #: Nomor kode unik paket pengadaan 

-​ Bidding: Nama Kegiatan / Jenis Paket 

-​ Status: Tahapan atau hasil akhir proses pengadaan 

(mis. Awarded, Not Successful, Shortlisted, atau 

There has been no winner). 

Tabel 4. Struktur Utama Dashboard Penyedia  

 



 

BAB V ​
MEMBUAT DAN MENGELOLA TENDER 

5.1​  Membuat Tender ICB Baru 

 Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat tender dari awal: 

1.​ Login sebagai Pokja 

​
​ ​         Gambar 2.6 Tampilan Login sebagai Non-Penyedia (Pokja) 

 

2.​ Pada dashboard utama Pokja, masuk ke tab Package List 

 
    Gambar 2.7 Navigasi ke bagian Package List 

 

3.​ Pada halaman Package List, bagian atas kiri klik tombol Create Package 

 
       Gambar 2.7 Tombol Create Package 

 

 



 

4.​ Pilih Agency, Unit, Budget Year untuk klik Reload Package untuk 

menentukan RUP yang sesuai, lalu klik Create Package. 

       Gambar 2.8 Tombol Create Package 

5.​ Setelah paket dibuat maka akan muncul tampilan seperti berikut 

Gambar 2.9 Tombol Create Package 

 

 



 

      

5.1.1​ Input Informasi Tender 

1.​ Input Informasi Tender sesuai dengan instruksi sebagaimana yang telah 

tercantum bahwa tanda (*) & (**) wajib diisi. Klik Save. 

 Gambar 3.0 Tombol Create Package 

   

2.​ Kembali ke Package List, kemudian klik Create Bidding pada paket yang telah 

dibuat sebelumnya. 

  Gambar 3.1 Tombol Create Package 

 

3.​ Pilih Stage, Input Owner Estimate Price (HPS), Weight (Technical/Cost %), 

Passing Grade, Contract type, dan terakhir tentukan jadwal dari tender. 

 



 

Gambar 3.1 Detail Paket 
        

4.​ Isi Bidding Schedule, klik Save maka akan muncul tanda di bagian atas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.2 Bidding Schedule   ​  

 
 

 



 

5.1.2​ Upload Dokumen Tender 

1.​ Upload masing-masing dokumen yang diperlukan 

 
Gambar 3.3 Upload Dokumen Tender 

 

5.1.3​ Mengumumkan Tender 

1.​ Apabila detail paket dirasa telah diisi dengan lengkap dan tepat maka bisa 

klik save di pojok kiri bawah. 

 
Gambar 3.4 Upload Dokumen Tender 

 

 

 

 

 

 



 

2.​ Terima Pakta Integritas yang tertera kemudian umumkan paket dengan 

menekan tombol Announcing Bidding Package 

         Gambar 3.5 Pakta Integritas 

 

3.​ Setelah paket diumumkan maka paket akan muncul pada halaman Home 

 
Gambar 3.6 Paket pada halaman Home 

 



 

 

5.2​ Mendaftar dan Mengikuti Tender 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengikuti tender dari awal: 

1.​ Akses laman SPSE ICB, kemudian paket baru akan muncul pada bagian 

e-Procurement, klik pada paket tersebut. 

 
      Gambar 3.7 Paket yang muncul pada bagian e-Procurement 

 



 

 

2.​ Muncul tampilan informasi paket, klik Proceed to Next Step 

 
Gambar 3.8 Informasi Paket akses melalui Penyedia 

 

3.​ Diarahkan untuk login sebagai Penyedia 

 
    Gambar 3.9 Login sebagai Penyedia 

 

4.​ Setelah login maka tampil Bidding Information & Bidding status, 

kemudian terima pakta integritas dan submit EOI 

 



 

 
   Gambar 4.0 Pakta Integritas & Submit EOI 

 

5.​ Bila berhasil join maka akan ada muncul tanda pada bagian atas, 

tuliskan keterangan seperti yang tertera pada bagian kiri dan upload 

dokumen EOI, dll. 

 
      Gambar 4.1 Isi Submission Detail & EOI 

 



 

5.3​ Penetapan dan Pengumuman Daftar Pendek 
1.​ Login sebagai Pokja 

 
           Gambar 4.2 Login sebagai Pokja 

 

2.​ Masuk ke dalam paket yang telah dibuat sebelumnya 

 
    Gambar 4.3 Paket Technical Writer SPSE ICB 

 

3.​ Cek partisipan yang telah mengikuti Paket sekaligus file EOI yang telah di 

upload, klik Save apabila file sudah lengkap dan tepat. 

 



 

 
Gambar 4.4 Partisipan Tender 

 

4.​ Kemudian pada bagian Bidding Information klik Shortlist. 

 
      ​ Gambar 4.5 Bidding Information 

 

5.​ Pilih partisipan penyedia yang shortlisted, centang bagian Pass 

kemudian isi Justification. Lalu Klik Save. 

 
        ​ Gambar 4.6 Shortlist Appointment 

 



 

 

6.​ Maka muncul tanda data shortlist telah di simpan. 

 
     Gambar 4.7 Shortlist Data 

 

7.​ Upload file shortlist vendor, klik Upload kemudian Kembali. 

 
Gambar 4.8 File Shortlist Penyedia 

5.4​ Konferensi dan Klarifikasi Pra-Penawaran 
1.​ Login kembali sebagai Penyedia 

 
Gambar 4.9 Login sebagai Penyedia 

 

 



 

2.​ Masuk ke yang di daftar, kemudian Status, Schedule, FIle Shortlist 

Vendor dapat dilihat pada Bidding Information. Ajukan pertanyaan 

mengenai bidding pada bagian pojok kanan atas. 

 
Gambar 5.0 Bidding Information 

 

3.​ Pilih Send Question. 

 
 Gambar 5.1 Clarification Request Period 

 



 

 

4.​ Muncul box kecil untuk detail pertanyaan, isi pertanyaan di bagian 

deskripsi. Klik Submit. 

 
 ​ Gambar 5.2 Ask Question Box 

 

5.​ Login sebagai Pokja 

 
           Gambar 5.3 Login sebagai Pokja 

 

6.​ Masuk ke Paket, kemudian pilih Send an explanation untuk menjawab 

pertanyaan Penyedia. 

 



 

 
 Gambar 5.4 Tombol Send an Explanation 

 

7.​ Klik tombol Send an explanation, maka akan muncul box kotak kecil. 

 
Gambar 5.5 Clarification Request (Explanation) 

 

8.​ Isikan penjelasan pada bagian description, lalu klik Submit. 

Gambar 5.6 Explanation Box 

 

 



 

9.​ Berikut adalah hasil tampilan untuk seluruh bagian pertanyaan dan 

penjelasan. Klik kembali. 

 
Gambar 5.7 Jawaban dan Penjelasan 

 

10.​Bila ada Adendum bisa upload file, upload juga file menit dari konfrensi 

pre proposal bila ada. 

 
 Gambar 5.8 Adendum dan File Minutes Pre Proposal Conference 

 



 

5.5​ Pengunggahan Dokumen Teknis dan Finansial 
1.​ Login kembali sebagai Penyedia 

 
      Gambar 5.9 Login sebagai Penyedia 

 

2.​ Masuk ke dalam paket, kemudian ke bagian Submission Detail. Cek 

kembali Remarks, upload Technical Proposal dan Financial Proposal (.pdf 

& .xls/xlsx) klik Upload kemudian Submit Proposal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 6.0 Upload Technical Proposal & Financial Proposal 

 

 



 

5.6​ Pembukaan dan Evaluasi Proposal Teknis 
1.​ Login sebagai Pokja 

 
           Gambar 6.1 Login sebagai Pokja 

 

2.​ Masuk ke paket kemudian ke bagian Bidding Evaluation 

 
Gambar 6.2 Navigasi Bidding Evaluation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.​ Masukan hasil evaluasi teknis pada setiap Penyedia, klik Save 

 



 

 
Gambar 6.3 Technical Score Penyedia 

 

4.​ Kirim undangan kepada penyedia kemudian upload file technical score. 

 
Gambar 6.4 Undangan Penyedia Upload Technical Score 

 

         Gambar 6.5 Detail Undangan kepada Penyedia 

 

 



 

5.7​ Pembukaan dan Evaluasi Proposal Finansial 
1.​ Pada bagian bidding information klik Activate Financial Proposal 

Opening. 

 
Gambar 6.6 Aktivasi Pembukaan Proposal Finansial 

 

2.​ Masuk kebagian Bidding Evaluation lalu ke Price Evaluation. Isi Price 

Evaluation sesuai Financial Proposal dari setiap penyedia beserta 

Evaluated Price, bila sudah isi Financial Score dari setiap penyedia 

 
Gambar 6.7 Price Evaluation Data 

 

3.​ Masuk ke bagian Combined Evaluation, dapat dilihat Final Score dari 

kombinasi nilai technical dan financial. Klik Save. 

Gambar 6.8 Combined Evaluation 

5.8​ Final Ranking dan Negosiasi 
1.​ Pada bagian Final Ranking, dapat dilihat hasil rekap dari harga, nilai. 

Centang apabila penyedia Pass (Cek juga apakah penyedia masuk di ADB 

Sanction List) dan juga ranking Penyedia. Klik Save. 

 



 

Gambar 6.9 Final Ranking 

 

2.​ Masuk ke bagian Contract Negotiation, lalu klik Send Invitation untuk 

mengirimkan email undangan negosiasi kepada penyedia. 

 
Gambar 7.0 Contract Negotiation 

 

3.​ Apabila terjadi kesepakatan dari negosiasi maka isi harga final kontrak. 

Klik Negotiation Success. 

 



 

 
Gambar 7.1 Detail Negosiasi Kontrak 

 

4.​ Dengan ini, pemenang telah ditentukan dengan harga yang telah 

disepakati bersama. 

 
Gambar 7.2 Hasil Kesepakatan Negosiasi Kontrak 

 

5.​ Klik Back, Kemudian upload Intention to Award. Dari sini dapat dilihat 

pemenang dari melalui bagian Intention to Award 

 

Gambar 7.3 Upload File Intention to Award 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.9​ Pengumuman Pemenang dan Penandatanganan Kontrak 
1.​ Login sebagai Penyedia 

 
Gambar 7.4 Login sebagai Penyedia 

 

2.​ Apabila ada sanggah mengenai Intention to Award maka penyedia lain 

diberi kesempatan untuk memberikan sanggahan melalui bagian 

Refutation, klik View the refutation 

 
Gambar 7.5 Navigasi Sanggahan 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.​ Klik Submit Refutation, kemudian isi sanggahan pada kolom deskripsi, 

upload file bila ada, klik Submit. 

 
Gambar 7.6 Submit Sanggahan 

 

4.​ Login sebagai Pokja, untuk merespon sanggahan dari penyedia. Isi 

deskripsi sebagai respon dari sanggahan, upload file bila ada, klik 

Submit. 

 
Gambar 7.7 Submit Respon Sanggahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.​ Kembali ke Bidding Information, klik Announcement of the Winner. 

 
Gambar 7.8 Navigasi ke Announcement of the Winner 

 

6.​ Pada bagian Announcement of the Winner, terdapat hasil dari 

pemenang tender, klik Submit untuk mengumumkan pemenang tender 

 
Gambar 7.9 Submit Pengumuman Pemenang Tender 

 

7.​ Login sebagai Penyedia 

 
     ​           Gambar 8.0 Login sebagai Penyedia 

 

 



 

8.​ Masuk ke bagian Inbox maka akan muncul pengumuman hasil tender 

yang dikirimkan sebelumnya oleh Pokja. 

 
Gambar 8.1 Inbox Pengumuman Pemenang Tender 

 

 
Gambar 8.2 Isi Pengumuman Pemenang Tender 

 

9.​ Rincian status Tender dapat dicek melalui Bidding information melalui 

Status 

 
Gambar 8.3 Navigasi Status Tender 

 

 



 

 

         Gambar 8.4 Rincian Hasil Pemenang Tender 

 

10.​Login sebagai Pokja 

 
Gambar 8.5 Login sebagai Pokja 

 

11.​Masuk ke Paket, bagian Contract Award, upload file Contract Award. 

 
Gambar 8.6 Upload Contract Award 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12.​Login Sebagai PPK 

  ​
​ ​           ​ ​ Gambar 8.7 Login Sebagai PPK 

 

13.​Klik tombol Kontrak bagian kanan paket 

 
          Gambar 8.8 Navigasi Tombol Kontrak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14.​Isi nomor kontrak, nomor akun, jumlah kontrak, tanggal kontrak, tanggal 

valid kontrak, nama instansi pemenang, informasi lainnya dan dokumen 

(bila ada), klik Save. 

 
Gambar 8.9 Detail Kontrak 

 



 

BAB VI​
PENUTUP 

GLOSARIUM  

Istilah  Penjelasan  

SPSE ICB  

Sistem Pengadaan Secara Elektronik 

untuk pelaksanaan International 

Competitive Bidding (ICB), yaitu proses 

pengadaan internasional yang dilakukan 

melalui platform SPSE/LPSE.  

LPSE Nasional  

Layanan Pengadaan Secara Elektronik 

Nasional yang dikelola oleh LKPP sebagai 

pintu masuk utama menuju aplikasi SPSE.  

ICB (International Competitive Bidding)  

Metode pengadaan barang/jasa melalui 

kompetisi internasional yang 

memungkinkan partisipasi penyedia dari 

berbagai negara sesuai ketentuan 

peraturan perundang-undangan dan 

perjanjian donor.  

QCBS (Quality and Cost Based Selection)  

Metode evaluasi pengadaan jasa 

konsultansi yang mempertimbangkan 

kombinasi antara kualitas teknis dan 

biaya.  

Pokja (Kelompok Kerja Pemilihan)  

Tim yang bertanggung jawab atas 

pengumuman, evaluasi, hingga 

penetapan pemenang dalam proses 

pemilihan penyedia di SPSE ICB.  

PPK (Pejabat Pembuat Komitmen)  

Pejabat yang bertanggung jawab atas 

pelaksanaan kontrak setelah pemenang 

tender ditetapkan oleh Pokja.  

Penyedia (Vendor)  

Badan usaha atau individu yang terdaftar 

di SPSE ICB dan berpartisipasi dalam 

proses pengadaan barang/jasa.  

 



 

Dashboard SPSE ICB  

Antarmuka utama aplikasi SPSE ICB yang 

menampilkan menu, status paket, dan 

navigasi bagi pengguna sesuai perannya 

(Pokja, PPK, Penyedia).  

Package List  
Daftar paket pengadaan yang dikelola 

oleh Pokja dalam sistem SPSE ICB.  

Bidding Code  
Nomor identifikasi unik untuk setiap 

paket tender di SPSE ICB.  

EOI (Expression of Interest)  

Dokumen minat awal yang diajukan 

penyedia sebagai bentuk partisipasi 

dalam proses seleksi konsultansi 

internasional.  

Shortlist  

Tahapan seleksi penyedia yang 

dinyatakan lolos berdasarkan hasil 

evaluasi EOI.  

Technical Proposal  

Dokumen teknis yang disusun penyedia 

untuk menjelaskan metode, pendekatan, 

dan pengalaman dalam melaksanakan 

pekerjaan konsultansi.  

Financial Proposal  

Dokumen yang berisi penawaran biaya 

dari penyedia untuk pelaksanaan 

pekerjaan.  

Pre-Proposal Conference  

Pertemuan awal antara Pokja dan 

penyedia untuk memberikan penjelasan 

teknis serta klarifikasi terkait dokumen 

pengadaan.  

Evaluation Committee (Pokja)  

Tim evaluator yang menilai dokumen 

teknis dan finansial sesuai dengan 

kriteria QCBS.  

Final Ranking  
Peringkat akhir penyedia berdasarkan 

hasil kombinasi evaluasi teknis dan biaya.  

Negotiation  

Proses negosiasi antara Pokja dan 

penyedia dengan peringkat tertinggi 

untuk menyepakati harga dan ketentuan 

kontrak.  

 



 

Intention to Award  

Dokumen pengumuman sementara hasil 

seleksi sebelum penetapan resmi 

pemenang tender.  

Contract Award  

Dokumen resmi penetapan pemenang 

tender beserta rincian nilai kontrak dan 

penyedia yang ditunjuk.  

Blacklist  

Daftar hitam yang berisi penyedia yang 

dilarang mengikuti proses pengadaan 

karena pelanggaran tertentu.  

Access Log  

Fitur pencatatan aktivitas pengguna 

dalam sistem untuk tujuan keamanan 

dan audit.  

Announcement of the Winner  

Fitur dalam SPSE ICB untuk 

mengumumkan pemenang tender secara 

resmi kepada seluruh peserta.  

Helpdesk / Forgot Password  

Fitur pemulihan akun pengguna SPSE ICB 

apabila lupa kata sandi, dilakukan secara 

mandiri melalui sistem.  

Integrity Pact  

Pakta integritas yang harus disetujui oleh 

penyedia sebelum mengikuti tender 

sebagai bentuk komitmen terhadap 

transparansi dan antikorupsi.  

  

Daftar Riwayat Versi Dokumen (Version Control)  

No. Revisi  Tanggal 

Revisi  

Uraian 

Perubahan  

Disusun 

Oleh  
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2025  

Versi 
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dokumen 
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 ​
Dokumen ini berlaku sebagai versi resmi pertama (v1.0) dan menjadi acuan utama 

dalam penggunaan sistem SPSE ICB untuk tender internasional. Apabila terdapat 

perubahan atau penyempurnaan sistem, maka hanya bagian versi dan tanggal revisi 

yang perlu diperbarui. Setiap perubahan wajib dicatat dalam tabel Version Control 

untuk menjaga akuntabilitas dan ketertelusuran dokumen.  
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